
國立新營高級工業職業學校 節約能源推動小組組織要點 

106年 1月 5日行政會議通過 

 

一、本校為落實政府節約能源政策，依據行政院所頒「政府機關及學校節約能源行動計畫」

之規定，訂定本校「節約能源推動小組組織要點」。 

二、本小組任務： 

(一) 訂定本校節約能源目標及執行計畫。 

(二) 協調各單位執行節約能源措施。 

(三) 節約能源之宣導教育。 

(四) 定期評估節約能源執行效益。 

(五) 其他相關節約能源事項。 

三、小組成員及業務職掌： 

由校長擔任召集人，總務主任擔任執行秘書，各處室一級主管及庶務組長為小組成員，

總務處技士擔任能源管理員，成員業務職掌如附件。 

四、推動小組每年定期開會 2次，檢討執行成效及修正計畫，並視需要請相關人員列席會議。

必要時得召開臨時會議。 

五、本要點經行政會議通過，陳請 校長核定後施行，修正時亦同。  



節約能源推動小組 成員業務職掌 

職稱 人員 工  作  項  目 

召集人 校長 督導本校節能目標與計畫之執行與成效檢討。 

執行秘書 總務主任 推動節約能源推動小組相關業務，並定期召開會議檢討。 

能源管理員 總務處技士 

1. 擬訂全校性節約能源目標及執行計畫。 

2. 全校主要能源設備配置檢討及汰換規劃。 

3. 全校用電用水之統計分析。 

4. 彙整場地活化之用電用水紀錄 

5. 統計每年度大型能源設備資料。 

6. 年度能源使用情況之網路填報作業、現場輔導工作接洽

及回報事宜。 

7. 參與主管單位舉辦節約能源工作相關講習。 

委員 教務主任 

1. 教育學生節約能源觀念。 

2. 能源教育融入教學。 

3. 教務處管轄空間(含班級及專科教室)之能源使用管理。 

委員 學務主任 1. 辦理學生節約能源宣導活動。 

2. 學務處管轄空間(含社團及宿舍)之能源使用管理。 
委員 主任教官 

委員 實習主任 
1. 各科實習工廠之能源使用管理。 

2. 調查工廠大型實習設備用電容量。 

委員 進修部主任 
1. 教育學生(進修部)節約能源觀念。 

2. 進修部管轄空間之能源使用管理。 

委員 技教中心秘書 
1. 提供技教中心校外研習活動之場地紀錄。 

2. 技術教學中心(含資訊機房)之能源使用管理。 

委員 輔導主任 
1. 各項能源教育之親職宣導。 

2. 輔導處之能源使用管理。 

委員 圖書館主任 
1. 編目購置能源環保教育相關書籍。 

2. 圖書館管轄空間之能源使用管理。 

委員 人事主任 
1. 辦理相關人員獎勵事宜。 

2. 人事室之能源使用管理。 

委員 主計主任 
1. 編審節約能源執行計畫之經費。 

2. 主計室之能源使用管理。 

委員 庶務組長 
1. 節能計畫措施之採購。 

2. 執行綠色採購。 

 


